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HAZIRLAYAN İÇERİK YÖNÜNDEN 
KONTROL EDEN 

SİSTEM YÖNÜNDEN 
KONTROL EDEN 

ONAYLAYAN 

Bordro ve Özlük İşleri Memuru İnsan Kaynakları Müdürü EBYS ve İdari Kalite 
Birimi Şefi 

Genel Sekreter 

    

 
 

  
 

 

Maaşa veri teşkil eden 
(rapor, ücretsiz izin, ücret 

artışı, atama/terfi, ek ödeme, 
bireysel emeklilik vb.) bilgi 

ve belgeleri SAP Bordro 
sistemine işle 

Girilen tüm verileri 
kontrol et 

Banka listeleri, 
Sgk e-bildirgeler, 

Muhtasar Beyannameler, 
İşkur İşgücü Çizelgesi, 

Sağlık raporları, 
İzin    formları, 

Puantaj Tabloları 
Ücret artış/atama ve terfi/ek 

ödeme yazıları vb. 
 

 

 

Banka, SGK, Vergi Dairesi ve İŞKUR 
bildirimlerini yap 


